
 

 

BAN QUẢN LÝ CÁC DỰ ÁN HỖ TRỢ  

PHÒNG CHỐNG HIV/AIDS  

 

 

 

BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
 

Tên vị trí: Cán bộ Theo dõi và đánh giá (M&E) 

Địa điểm làm việc: Ban Quản lý các dự án hỗ trợ phòng chống HIV/AIDS 

Dự án Tăng cường hỗ trợ kỹ thuật phòng, chống HIV/AIDS tại Việt Nam (EPIC) 

 

Chức năng, nhiệm vụ:  

• Đôn đốc, thu thập, tổng hợp số liệu báo cáo từ các tỉnh Dự án (được phân công) theo 

các chỉ số của PEPFAR và quốc gia. Chịu trách nhiệm tổng hợp và cập nhật cáo báo 

MER/PEPFAR của Dự án;  

• Thu thập, tổng hợp, rà soát, báo cáo số liệu thường quy ( tháng, quý, nửa năm và hàng 

năm) của các tỉnh trọng điểm. Tổng hợp và phân tích số liệu nhận được, phản hồi với 

Điều phối kỹ thuật để yêu cầu các tổ chuyên môn thực hiện các biện pháp cải thiện.  

• Thực hiện sự phân công của Tổ trưởng thực hiện tổng hợp, phân tích số liệu về các 

hoạt động dự án của các tỉnh/thành phố theo từng quý, năm dưới dạng bảng dữ liệu, 

biểu đồ và chuẩn bị số liệu phục vụ các báo cáo định kỳ và đột xuất; thu thập báo cáo 

thuần tập  

• Xây dựng kế hoạch giám sát hỗ trợ kỹ thuật (HTKT) về M&E hàng năm của Dự án; 

Tham gia xây dựng Kế hoạch M&E của dự án;  

• Chịu trách nhiệm đôn đốc, thu thập báo cáo, số liệu hoạt động hàng quý, năm đầy đủ 

và đúng thời hạn quy định của các tỉnh/thành phố theo phân công;  

• Phối hợp với các cán bộ phụ trách tỉnh đôn đốc địa phương gửi báo thường quy, báo 

cáo đột xuất đầy đủ và đúng thời hạn quy định; sàng lọc số liệu báo cáo nhận được và 

phản hồi địa phương;  

• Tham gia hoạt động phân tích số liệu, hỗ trợ hướng dẫn báo cáo số liệu trực tuyến;  

• Tham gia thực hiện các đợt giám sát HTKT tại địa phương;  

• Tham gia xây dựng dự thảo các hướng dẫn chuyên môn kỹ thuật, các quy trình triển  

• khai cho hoạt động theo dõi và đánh giá của của quốc gia và của Dự án;  

• Thực hiện các khuyến cáo về mặt kỹ thuật và quản lý chương trình của nhà tài trợ  

• Thực hiện các công việc khác do Lãnh đạo Tổ và Lãnh đạo dự án phân công. 

 

 



Yêu cầu:  

• Là cá nhân có đầy đủ quyền công dân, có thể làm việc 100% thời gian cho Dự án; Là 

cử nhân tốt nghiệp chuyên ngành y dược, y tế công cộng, thống kê;  

• Có ít nhất 5 năm kinh nghiệm trong lĩnh vực tổng hợp, thu thập và phân tích số liệu y 

tế. Ưu tiên người có kinh nghiệm liên quan đến theo dõi, giám sát trong các dự án 

phòng, chống HIV/AIDS tài trợ quốc tế;  

• Có hiểu biết về hệ thống y tế Việt Nam, có kinh nghiệm làm việc với các cơ sở y tế tại 

địa phương;  

• Có khả năng giao tiếp tốt;  

• Có khả năng làm việc độc lập, làm việc theo nhóm;  

• Có khả năng sử dụng Tiếng Anh trong công việc;  

• Sử dụng thành thạo máy vi tính và phần mềm văn phòng (Word, Excel, PowerPoint);  

• Sẵn sàng đi công tác và làm việc ngoài giờ theo yêu cầu của dự án.  

 
 


