
TOR: Cán bộ hỗ trợ hoạt động báo cáo chương trình phòng, chống 

HIV/AIDS cho Phòng Giám sát và Xét nghiệm – Cục Phòng, chống 

HIV/AIDS 

 

Ban Quản lý các dự án hỗ trợ phòng, chống HIV/AIDS thuộc Cục Phòng, chống 

HIV/AIDS, Bộ Y tế cần tuyển dụng cán bộ dự án (quốc tịch Việt Nam) làm việc cho 

“Dự án Tăng cường hỗ trợ kỹ thuật phòng, chống HIV/AIDS tại Việt Nam (EPIC)” 

giai đoạn 2020 - 2024 tại Hà Nội (làm việc toàn thời gian) 

Địa điểm làm việc: Ban Quản lý các dự án hỗ trợ phòng chống HIV/AIDS Dự án Tăng 

cường hỗ trợ kỹ thuật phòng, chống HIV/AIDS tại Việt Nam (EPIC) – Hỗ trợ cho 

phòng Giám sát và Xét nghiệm – Cục Phòng, chống HIV/AIDS 

  

Chức năng, nhiệm vụ: 

• Phối hợp với cán bộ M&E của Cục phòng, chống HIV/AIDS quản lý và đảm bảo 

chất lượng số liệu báo dịch tễ và báo cáo hoạt động chương trình phòng, chống 

HIV/AIDS; 

• Cùng tham gia làm việc với các Viện khu vực và các cơ quan liên quan: 

+ Hỗ trợ lên kế hoạch triển khai và tham gia tập huấn cho các cán bộ M&E tuyến 

dưới; 

+ Rà soát, phản hồi, đảm bảo chất lượng báo cáo, theo dõi, đánh giá chương trình; 

+ Phối hợp cập nhật hệ thống báo cáo trực tuyến; 

+ Quản lý hệ thống báo cáo trực tuyến; 

+ Tổng hợp dữ liệu định kỳ hay theo yêu cầu và viết báo cáo; 

• Hỗ trợ kỹ thuật địa phương trong việc thu thập, tổng hợp, đảm bảo chất lượng số 

liệu theo dõi đánh giá chương trình; 

• Các công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo Phòng, Lãnh đạo Cục. 

Yêu cầu: 

• Là công dân Việt Nam; 

• Tốt nghiệp đại học chuyên ngành Y, Y tế Công cộng hay các đại học có chuyên 

ngành chính là khoa học dữ liệu, thống kê; Ưu tiên những người có bằng sau đại 

học 

• Có kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực y tế, phân tích và xử lý số liệu ít nhất 2 năm 

sau tốt nghiệp đại học chuyên ngành.  

• Ưu tiên có kinh nghiệm làm việc liên quan đến theo dõi, đánh giá chương trình  y 

tế 



• Thành thạo Microsoft Office (Excel, Word, Power point); 

• Có khả năng sử dụng một trong các phần mềm phân tích số liệu như SPSS, SAS, , 

Power BI, Google Data Studio; 

• Có kỹ năng viết và tổng hợp các báo cáo điều tra, nghiên cứu; 

• Có khả năng làm việc độc lập và làm việc theo nhóm; 

• Có khả năng sử dụng tiếng Anh cơ bản; (IELTS 6.0 hoặc tương đương) 

• Sẵn sàng đi công tác theo yêu cầu; 

• Kỹ năng giao tiếp tốt. 

  


