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BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
 

Tên vị trí: Cán bộ quản lý chương trình điều trị và chăm sóc HIV/AIDS  

Địa điểm làm việc: Ban Quản lý các dự án hỗ trợ phòng chống HIV/AIDS 

Dự án Tăng cường hỗ trợ kỹ thuật phòng, chống HIV/AIDS tại Việt Nam (EPIC) 

 

Chức năng, nhiệm vụ: 

• Điều phối, lập kế hoạch, theo dõi/báo cáo việc thực hiện và hướng dẫn triển khai hoạt 

động chương trình Điều trị và chăm sóc HIV/AIDS, bao gồm viêm gan C, các bệnh 

không lây nhiễm; 

• Xây dựng kế hoạch năm, kế hoạch quý chương trình Điều trị HIV/AIDS do Dự án 

hỗ trợ; điều phối, hướng dẫn triển khai, theo dõi và báo cáo tiến độ thực hiện chung 

các hoạt động điều trị HIV/AIDS của Dự án; 

• Đầu mối kỹ thuật triển khai các hoạt động chuyên môn, sáng kiến mới của chương 

trình điều trị HIV/AIDS của Dự án được tổ trưởng phân công; Bao gồm lập kế hoạch, 

phát triển hướng dẫn quy trình, tập huấn, theo dõi giám sát và thu thập phân tích số 

liệu để báo cáo và cải thiện chất lượng; 

• Làm đầu mối cho các hoạt động PTT (xây dựng kế hoạch hàng năm, theo dõi thực 

hiện các hoạt động tại tuyến TW và 17 tỉnh hỗ trợ PTT, thu thập kết quả và báo cáo 

tổng kết hoạt động hàng quý, phối hợp với các phòng ban về các hoạt động PTT tại 

các tỉnh. 

• Điều phối, lập kế hoạch, theo dõi, báo cáo việc thực hiện và hỗ trợ kỹ thuật cho hoạt 

động xét nghiệm tải lượng HIV, bao gồm việc trả kết quả xét nghiệm tải lượng HIV 

cho người bệnh qua tin nhắn và các phần mềm khác; 

• Xây dựng kế hoạch, theo dõi và báo cáo việc sử dụng dịch vụ điều trị HIV/AIDS 

nguồn Bảo hiểm y tế, bao gồm thuốc ARV, xét nghiệm tải lượng HIV, và các dịch 

vụ liên quan tới Lao/HIV; 

• Tham gia xây dựng dự thảo các hướng dẫn chuyên môn kỹ thuật, các quy trình triển 

khai cho hoạt động điều trị của của quốc gia và của Dự án; 

• Thực hiện các khuyến cáo về mặt kỹ thuật và quản lý chương trình của nhà tài trợ; 

• Thực hiện các công việc khác do Lãnh đạo Tổ và Lãnh đạo dự án phân công.  

 

Yêu cầu: 

• Là cá nhân có đầy đủ quyền công dân, có thể làm việc 100% thời gian cho Dự án;  



• Tốt nghiệp đại học hệ chính quy các ngành y, dược, y tế công cộng hoặc tương đương; 

ưu tiên người có bằng thạc sỹ trở lên; 

• Có ít nhất 2 năm kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực y tế, ưu tiên những người đã 

làm việc trong các dự án về phòng, chống HIV/AIDS; 

• Ưu tiên người có kinh nghiệm về quản lý dự án và tổ chức thực hiện các dự án viện 

trợ nước ngoài về y tế; 

• Có kinh nghiệm làm việc với hệ thống y tế Việt Nam; 

• Có kỹ năng tổ chức, phân tích, đánh giá, đề xuất các giải pháp; 

• Có khả năng làm việc độc lập, làm việc theo nhóm; 

• Có kỹ năng tiếng Anh tốt (nghe, nói, đọc, viết), bao gồm khả năng trình bày bằng 

tiếng Anh tại các hội thảo, hội nghị và các cuộc họp với nhà tài trợ, các tổ chức quốc 

tế; 

• Sử dụng thành thạo máy vi tinh và phần mềm văn phòng (Word, Excel, PowerPoint);  

• Sẵn sàng đi công tác và làm việc ngoài giờ theo yêu cầu của Dự án. 

 


